COMUNICADO N° 0117-2024

SE COMUNICA AL PUBLICO EN GENERAL QUE LA UNIDAD EJECUTORA 401 SALUD CANAS
CANCHIS ESPINAR, REALIZA LA CONVOCATORIA DE LOCACION DE SERVICIOS DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO (BACHILLER EN CONTABILIDAD O ADMINISTRACION) PARA LA:

e UNIDAD DE LOGISTICA — SEDE CENTRAL

DE LA U.E 401 SCCE, POR LO CUAL LOS INTERESADOS DEBERAN PRESENTAR DE MANERA
FISICA EN SOBRE CERRADO SU PROPUESTA INDICANDO NUMERO DE COTIZACION
(COTIZACION, CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO Y DEMAS DOCUMENTOS SOLICITADOS
EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA) MEDIANTE MESA DE PARTES DE LA U.E 401 SCEE; O DE
MANERA VIRTUAL AL CORREO ELECTRONICO logistica@redsaludcce.gob.pe , EN HORARIO
DE OFICINA.

CON EL SIGUIENTE CRONOGRAMA

- PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA 06/11/2024

- PRESENTACION DE PROPUESTAS 07/11/2024




SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA: 401. SALUD CANAS CANCHIS ESPINAR ’ 3
RUC : 205627179221 Numerc Cotizacion: 657 - 2024 ‘
DIRECCION : AV. PACHACUTEC (ViA EVIT. PANAMERICANA SUR - BR. JANACPAMPA-CHUMO- SICUANI - CANCHIS - '; '~-.I
CUsco DOC.REQ. : 3563
TELEFONO : 084-352765 INFORME N° 176-2024 -G.R. CUSCO/GRSC/U.E. 401/LOG/REBC
correo ELECTRONIcO : logistica@redsaludcce.gop.pe \_ .‘
FECHA 6/11/2024
RAZON SOCIAL: N
RUC: - TELEFONQ FIJO:
DIRECCION: TELEFONO MOVIL:
CORREQ ELECTRONICO :
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA CCI: FECHA DE COTIZACION: -
ITEM DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR PLAZD UNIDAD MEDIDA|  CANTIDAD PRECID UNITARIO | PRECID SUB TOTAL
CONTRATACION DE SERVICIO
SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Contratacion del servicio por locacion de servicios de servicios de AUXILIAR 02 Entregables
001 ADMINISTRATIVO, para fa Unidad de Logistica de la UE 401 SALUD sequn TOR "| SERVICIO 1
CANAS CANCHIS ESPINAR - SEDE ADMINISTRATIVA
SE ADJUNTA TERMINOS DE REFERENCIA
PRECIO TOTAL OFERTA S/.
GCONDICIONES DE VENTA:
1. Plazo de Entrega: .................. Dias calendarios. Importante: Todos los precios unitarios ofertados
Plazo d icion del b cio defect . i Di lendari deben incluir IGV y otros costos; asi tambien se
2. Plazo de reposicion del bien o servicio defectuoso: .........I............ ias calendarios. rechazara este documento de presentar
3. Garantia comercial del bien o del servicio............... meses desde la prestacion del bien o servicio enmendaduras o borrones.

DUCUMENTOS DE PRESENTACION OBLIGATORIA PARA LA ADMISION DE ESTA, CASO CONTRARIO NO SERA ADMITIDA:
1. Declaracion jurada simple de no estar impedido para contratar con el Estado, si el monto total es > 1 UIT (Art. 11° de |la LCE N° 30225),Adjunto a la presente.

2. Adjuntar documentos y condiciones obligatorias segun las especificaciones tecnicas o terminos de referencia o ficha tecnica.
3. Copia simple de RNP vigente, cuando el monto total es > 1 UIT, si esta se omite no se considerara su cotizacion.
PENALIDADES:
1. Mayores a 1 UIT y Menores o Igual a 8 IUT el 10% como maximo al mento total, SegunDirectiva Interna
2. Mayores a 8 UIT 10% como maximo al monto total, Segun LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADOkf,Sy REGLMENTO (LEY N°30225,Regl.D.5.N°350)
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UNIDAD EJECUTORA: 401. SALUD CANAS CANCHIS ESPINAR
UNIDAD DE LOGISTICA- COTIZACIONES



TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION POR LOACION DE
SERVICIO PARA EL SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

1. Area Usuaria solicitante y a que Unidad Ejecutora pertenece
Unidad de Logistica de la UE 401 Salud Canas Canchis Espinar

2. Denominacion de la contratacién:
Contratacion del Servicio de Auxiliar Administrativo

- Objetivo de la Contratacion:
Contrato de un personal por Locacién de Servicio para que realice el Servicio de
Auxiliar Administrativo en la Unidad de Logistica.

- Finalidad Publica:

Garantizar el cumplimiento de las contrataciones del estado y atender de manera
eficiente y eficaz los requerimientos presentados por las diferentes Areas Usuarias
de la UE 401 Salud Canas Canchis Espinar.

3. Actividades por Entregable

Apoyo en el tramite administrativo de los expedientes de contratacion.
Apoyo en la generacion de solicitud de cotizacién.

Apoyo en la generacién de cuadro comparativo.

Apoyo en el registro de Ordenes de Compra y Servicio en el SEACE.

4. Perfiles requeridos para la contratacion:

PERFIL OBLIGATORIO
Bachiller en Contabilidad o Administracion.
Experiencia laboral general de 06 meses en
| entidades publicas o privadas.
RUC activo y habido
RNP.

5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
- RUC activo y habido
- RNP.
- No estar impedido para contratar con el estado.

6. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
a. LUGAR: Sede Administrativa — Unidad de Logistica.

b. PLAZO El locador contratado se obliga a prestar las actividades descritas en
los presentes términos de referencia por un periodo de 02 entregables, segln
el siguiente detalle:
= Primer entregable a los 25 dias calendarios a partir del dia siguiente de la

suscripcion del contrato.
= Segundo entregable a los 50 dias calendarios a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato.



7. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por la entidad, en materia de seguridad de informacién, dicha obligacion
comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera durante
la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio.

8. FORMA DE PAGO:
Para la presente contratacion el pago se realizara en pagos parciales por cada
entregable después de ejecutada la prestacion y otorgada la conformidad por el
area usuaria, para ello el locador tendra que presentar los entregables de manera
mensual detallando las actividades desarrolladas.

9. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
El drea que se encargara de dar la conformidad del servicio sera la Unidad de
Logistica de la UE 401 Salud Canas Canchis Espinar.




